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ACTA No. 3 (Día 4) Trimestre II 2024 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Semana de Alistamiento  

 

CIUDAD Y FECHA: 

Santiago de Cali Abril 11 de 2024 

HORA INICIO: 

7:00am 

 

HORA FIN: 

3:00pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Complejo Salomia, Informática 1/TEAMS 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro de Electricidad y Automatización 

Industrial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo 

2. Charla de documentación supervisión contratos 

3. Trabajo autónomo 

4. Compromisos 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Retroalimentación de nuestros compromisos frente a la entrega de documentos a 

supervisión. 

2. Asumir los compromisos propios de la formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se realizan algunas recomendaciones a tener en cuenta para todo lo que se debe 

tener en cuenta para completar en la semana de alistamiento. 

2. Se realiza por parte de cada instructor trabajo autónomo en cumplimiento de las 

directrices dadas por coordinación y los compromisos frente a las fichas que cada 

uno tiene a cargo por competencias asignadas. 

3. Finalmente,   

4. Por parte del coordinador Juan Gonzalo se presenta al grupo de instructores una 

charla de supervisión con la intención de aclarar los contenidos y la organización 

que debe tener la cuenta de cobro antes de entregarla. 

             Supcon continúa funcionando para cargar las evidencias 

Carpeta 1 Actas de asistencia a los comités para apoyar la toma de decisiones y actas de 

jornadas de alistamiento. 

Carpeta 2 Portafolio del instructor se debe entregar solo al inicio de cada trimestre, el 

reporte de juicios evaluativos-(Ficha) se entrega cuando aplique, reportes de queja, 

deserción o novedades (Pantallazo) 

Carpeta 3 Investigar (SENOVA: Aplica – No aplica), Etapa productiva (Aplica – No aplica)  
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Carpeta 4 Listados de asistencia, por falta de horas se debe generar trabajo de EDT o 

actualización de guías o desarrollo de materiales de apoyo o instrumentos de evaluación. 

Carpeta 5 Reporte de horas, actas de reuniones extraordinarias, la participación en open 

house o fase 2. la participación en transferencias de Zajuna (Pantallazo). 

El programa de IA se va a ofertar en el tercer trimestre de este año.  

               

 

CONCLUSIONES 

Los instructores se comprometen a trabajar en todo lo concerniente al programa de IA 

para tener todo listo y ofertarlo en el tercer trimestre. 

Cada instructor se compromete a entregar debidamente a sus supervisores la cuenta de 

cobro conforme a las instrucciones compartidas por parte de coordinación y supervisión 

con el fin de evitar contratiempos en las cuentas presentadas mes a mes 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Evaluación de Juicios 

Reportes de deserción 

Planes de mejoramiento 

A la fecha Instructores  

Lista de asistencia 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Instructores Área 

teleinformática 

CEAI Lista de asistencia 
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ASISTENCIA VIRTUAL
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